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Prijava na Yammer

Prijava na Yammer mrezu moze se izvrsiti na nekoliko nacina:

1. Putem direktne poveznice na Yammer- https://www.yammer.com/

o Odaberite , Log in“ (Slika 1)

- MI(!O&O" Mrosoft 365 Alre Office 345 Oyraemls 65 e Wroows 10 Al MaCroson

Yammer Buy Office 365

Work Smarter, Work Together

Connect with people across your organization to make better

dedisions, faster

Slika 1 Prijava putem Yammer stranice

o Upisite svoju korisni¢ku oznaku oblika ime.prezime@skole.hr, kliknite bilo gdje van
polja za unos korisnicke oznake i pri¢ekajte (Slika 2)

Yammer

Log In

S Don't have an account?
' test djelatnik-skole@skole hr Sign Up

Want to learn more?

See Pow Yammer helps yOou work Detter

We are taking you to your organization’s login page. 2

¢ Remember me

Slika 2 Prijava putem Yammer stranice- drugi korak
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o Kada se otvori prozor za AAI@EduHr autentikaciju, ponovno upisite svoju korisni¢ku oznaku
oblika ime.prezime@skole.hr i lozinku te odaberite ,,Prijavi se” (Slika 3)

i

CEQUHT

Slika 3 Prijava putem Yammer stranice- treci korak

2. Putem Office365 portala za Skole- https://office365.skole.hr/

o Odaberite ,,Prijava“ (Slika 4)

[JOffice 365 O Omades

Copyrioht © L ONcodds cARN=T [ r. B

Slika 4 Prijava putem Office365 portala za skole

o Odaberite ,,AAI@EduHr Prijava” (Slika 5)
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) Office365  OOffce3ss

Office365 je usiuga koja omoguiuje ObrazZOVNIM INSRUCHIMA | Njenim Zaposienicima, LatelIMAa, NAsLAVNICIMA | Lenicima besplatan
pristup Office365 alatima.

Za uspjeinu prijavu potrebno je imati aktivan AAI@Edutr korisnidia radun na skole.hr doment.

Copyright © 2014, Office 365 CARN=T - £84...... B2 Microsolt

Slika 5 Prijava putem Office365 portala za skole-drugi korak

o Upisite svoju korisnicku oznaku oblika ime.prezime@skole.hr i lozinku te
odaberite ,,Prijavi se” (Slika 6)

@FdvHr

Slika 6 Prijava putem Office365 portala za skole-treci korak

o Odaberite ,,O0dvedi me na Office365“ (Slika 7)

MEA (V- 430000 Authertcaton) ishkiuleno

MFA, pesava

Copyright © 2014, OMScesS carn=T [ rov- Ereooe

Slika 7 Prijava putem Office365 portala za Skole-cetvrti korak
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o Odaberite ,,Yammer” aplikaciju (ako je nema na pocetnom zaslonu,
odaberite “All apps”) (Slika 8)

Dobra vecer Install Office

Nedawno  Prikvade Zsiednidki se koristi $8 mnoer thrivanje T Upload and open

Y £ °
1
[ ‘ T
Slika 8 Prijava putem Office365 portala za skole-peti korak

3. Putem poveznice https://office.com/

o Odaberite ,,Sign in“ (Slika 9)

Welcome to Office

Your place to create, communicate, collaborate and get great work dongs

What is Office 365?

Slika 9 Prijava putem Office365 portala
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o Upisite svoju korisnicku oznaku oblika ime.prezime@skole.hr i odaberite ,Next” (Slika 10)

BY Microsoft

Sign in

test.djelatnik-skole@skole hr

Slika 10 Prijava putem Office365 portala- drugi korak

o Ponovno upisite svoju korisni¢ku oznaku oblika ime.prezime@skole.hr i lozinku te odaberite

,Prijavi se” (Slika 11)
@FduvHr

A-wlmmwn

obrazovanjs u Republici Hrvatskoj

Slika 11 Prijava putem Office365 portala- treci korak

o Odaberite ikonu za Yammer aplikaciju (ako je nema na pocetnom zaslonu, odaberite “All
apps”) (Slika 12)

Dobra vecer nstall Office

+ e @ @ ¢ ®d & T &

—m d Class
OneDrve Word Exce wer CH Smay
Notebook

Nedawno  Prikvale Zaje kise k ti 58 MNoe thrivanje T Upload and open

Slika 12 Prijava putem Office365 portala- Cetvrti korak
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Izgled Yammer stranice

Yammer je privatna drustvena mreZa koja vam pojednostavnjuje povezivanje s osobama, razmjenu
informacija, online suradnju te organiziranje razlicitih aktivnosti. Yammer ima sve karakteristike
uobicajene za drustvene mreZe — omogucava povezivanje, pracenje, objavljivanje, komentiranje,
dijeljenje, ali ipak u kontroliranim uvjetima te bez anonimnih ili [aznih korisnika. MoZemo ga
upotrebljavati za brzu distribuciju informacija prema vise ili manje osoba bez zatrpavanja postanskih
sanducic¢a, brzo dobivanje odgovora na postavljena pitanja, pracenje aktivnosti, vrSnjacko
vrednovanje te razne oblike online komunikacije i suradnje pa tako i za odrzavanje on-line nastave.

CARN=T

(1] = Update @ Quest
|-o im0
O Search

GETTING STARTED

~ What are you working on? @
0 Searc =
Follow your coworkers
0365.SKOLE.HR GROUPS Get the Yammer Mobile App
ALL FOLLOWING
—

Virtualna ucionica 2

Virtualna ucionica % All Company INVITE YOUR COWORKERS
@ Vanjska grupa
o -March 4 a ) PN ® Yammer works best when
All Company 20+ . i A = y am is here
H [E Kojeg kuénog ljubimca imas? your team is here too.
G Macku Invite them now

%% Discover more groups °

Psa

Zeca SUGGESTED PEOPLE

Pticu (u komentare napisi kakvu)

Nesto drugo (napisi u komentare) djelatnik

83 tota e Go to results

PRIVATE MESSAGES
uéenik
& LKE 4 REPLY < SHARE Follow
Seen by 207
Create a message
- — , i SUGGESTED GROUPS

W' Show 14 previous replies

Slika 13 Izgled Yammer stranice

Pogledamo li jednu Yammer stranicu, vidjet ¢emo da nas poprilicno podsjeca na Facebook. U
srediSnjem je dijelu stranice zid s objavama i komentarima, a u bo¢nim su izbornicima dostupne
razne dodatne opcije. No, ipak postoji jedna bitna razlika. Yammer je mreZza namijenjena iskljucivo
korisnicima koji su pripadnici neke organizacije, ustanove ili domene i kao takva pruza vecu
privatnost. U ovom slucaju to je skole.hr domena koja je zajednicka svim ucenicima, uciteljima i
nastavnicima. (Slika 13)
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Kod koristenja Yammera, bitna obiljezja odnosno pojmovi su:

o Korisnici — svi u€enici, ucitelji i nastavnici s korisnickim racunom na @skole.hr.

o MreZa - skole.hr je primarna mreza na kojoj moZzete nadi grupe i ljude.

o Grupe/Virtualne ucionice — u ovom slucdaju, grupe su ,radni prostor” unutar Yammera gdje
nalazimo razgovore, datoteke i zabiljeSke kreirane unutar jednog tima, razreda, pa ¢ak
zadatka ili projekta.

0365.SKOLE.HR GROUPS +

Virtualna ucionica

& Vanjska grupa

All Company 20+
-+ Create a group

' Discover more groups

Slika 14 Bitne ikone

U gornjem lijevom uglu nalazimo tri ikonice. (Slika 14)

Ako smo se ukljucili u rad neke grupe ili virtualne ucionice, vrac¢a nas na
pocetnu stranicu.

Pristup Yammer postanskom sanducic¢u gdje vidimo poruke upucene
nama.

Q Obavijesti.
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Uredivanje osobnog profila

Podesavanje postavki i profila na Yammeru dostupno je klikom na kotaci¢, gore lijevo. (Slika 15)

= Update @ Question

£02

= o

testni racun

L Search
Edit Settings
0365.5KOLE.HR GROUPS 0365.skole.hr
Virtualna ucionica 2+ |nvite
& Vanjska grupa 2% Groups
All Company B People
-+ Create a group @ Files
A Discover more groups ®* Apps

Q Browse External Networks

@ Get Support
Slika 15 Uredivanje osobnog profila

Klik na ikonu profila otvara vas profil na kojemu vidite svoje razgovore, informacije, datoteke, slike,
videe te oznake. Klikom na , Edit profile”, gore desno, otvarate stranicu za uredivanje svoga profila.
Nakon Sto napisete informacije o sebi ne zaboravite ih spremiti klikom na ,Save” na dnu stranice.

(Slika 16)
testni racun 2 Edit profile
djelatnik
CONVERSATIONS FILES IMAGES VIDEOS BOOKMARKS
I

Slika 16 Uredivanje profila- postupak

Na stranici s profilom i postavkama, posebno je vaZna stranica o obavijestima (Notification). Na njoj
odabirete koje ¢e vam obavijesti iz Yammera stizati na adresu elektronicke poste. (Slika 17)
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NAPOMENA: Da biste imali moguénost uredivanja postavki o obavijestima i mogli zaprimati obavijesti
CARN=T  vomme

=2 0 Account Settings

1 the network y ke 10 change your notification sett

» 0365.skole hr

Email me when

here are updates from my groups (daily

PRIVATE MESSAGES

Slika 17 Uredivanje postavki obavijesti

putem elektronicke poste, potrebno je postu preusmjeriti s CARNET Webmaila na Office365 sustav.
Upute za preusmjeravanje posSte moZete pronadi prijavom u CARNET Webmailu, u padajué¢em
izborniku Posta, klikom na Office 365. (Slika 18)

CAR N E T Kalendar v Adresar v  Zadaci v  BiljeSke v  Ostalo wv a

Nova poruka

‘ﬂ Inbox Pretraga

Q Koncepti Office365
&3 Poslano
2
s Spam
il Mape v
©® Novo pravilo Office365
Y Pravila filtriranja Postovani korisnici,
@ Bijela lista CARNET u suradnji sa Microsoftom na office365.skole.hr portalu omogucava koristenje Office365 usluga korisnicima iz sustava Skolstva. Izmedu ostalog, korisnicima je na raspolaganju Office365 elektronicka
@ Crna lista poéta sa 1 TB prostora za pohranu poruka ukoliko putem webmail skole.hr odaberu preusmjeravanje poste na Office365. Office365 elektronickoj poéti pristupa se odabirom poveznice "Odvedi me na Office 365" na

office365.skole.hr portalu te potom odabirom poveznice "Outiook”.
& Godinji odmor ) i o _— .
Ukoliko Zelite poruke koje vam pristizu na HUSO korisnicki racun preusmjeriti u Office365 sustav, odaberite opciju Office365. Nakon 1ja postu vide nije moguée Citati putem

= Prosiijedi CARNET Webmaila, te mobilnin i desktop klijenata (Outlook, Thunderbird) koji koriste stare postavke. Kako biste na Office365 mail posluZitelj mogli pristupati putem mobilnin i desktop klijenata, potrebno je ukljuiti
U Office365 Multi Faktor Autentikaciju (MFA) na portalu office365.skole hr i generirati lozinku za Va$ uredaj. Detaljnije upute nalaze se ovdje

@ Spam Odabirom opcije HUSO poruke ¢e ponovo pristizati samo u HUSO sustav. Postavke prosljedivanja moZete u svakom trenutku promijeniti odabirom stavke Office365 u CARNET Webmail aplikaciji Filteri.

i Skripta Za sva dodatna pitanja obratite se CARNET-ovoj sluZbi za podréku korisnicima na tel. 01 666 1 555 ili porukom na helpdesk@carnet hr.

* Gdje Zelite primati novu H
elektroni¢ku podtu? ® uso
Office365

m Natrag na popis pravila

Slika 18 Preusmjeravanje poste s Webmaila na Office365
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Grupe i virtualne ucionice

Grupe u Yammeru su virtualna okruzenja koja stvaraju korisnici te u njih pozivaju druge korisnike.
Kako Yammeru imaju pristup svi ucenici i nastavnici u Hrvatskoj, glavni je dio (All company) otvoren
za sve korisnike na skole.hr domeni. Predlazemo da taj dio koristite samo za neke javne objave, a da
komunikaciju i suradnju u obrazovnim aktivnostima provodite u okviru virtualnih ucionica koje ste
sami kreirali.

U njima su dostupni:

o Razgovori, odnosno objave i komentari.

o Najave dogadanja — administrator moZe dijeliti vrlo bitne informacije tako da ¢lanovi
dobiju najavu o tome u obliku zastavice (engl. Banner) u dijelu osobnih najava,
poruka ili u obliku elektronicke poruke koja ¢e pristic¢i u poStanski sanduci¢ korisnika.

o Dogadaji (engl. Announcement), najave dogadanja — pozivnice na dogadaje koje
mozemo dodati u nas kalendar (kao podsjetnik) ili nacin organizacije vremena.

o Biljeske (engl. Notes) — dogovori i napomene oko npr. dnevnog reda nekog
dogadanja.

o Datoteke — mozemo objaviti neki dokument koji ¢e se nalaziti u odjeljku datoteka
(engl. File section) kako nam ne bi promakao izmedu ostalih razgovora. Prakti¢no je
Sto se datoteke mogu i direktno otvarati u Yammeru. Primjerice, dijeljenje
prezentacija je izvrsno napravljeno tako da se ¢ak mogu stavljati i nove verzije vec
objavljenih prezentacija.

o Ankete (engl. Poll) — za brzo dobivanje povratnih informacije nasih suradnika ili
ucenika.

o Pohvale (engl. Praise) — objavljivanje poruka kojima pohvaljujemo ¢lanove grupe.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohnica 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr
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S lijeve je strane stranice u Yammeru prikazan popis grupa i virtualnih ucionica ciji ste ¢lan. (Slika 19)

A- -

L Search

4 )
0365.5KOLE.HR GROUPS ~r

Virtualna ucionica

& Vanjska grupa
\ JSKa grup

All Company 20+
—+ Create a group
' Discover more groups

Slika 19 Popis grupa i virtulnih u¢ionica

U prvom su dijelu popisa SKOLE.HR grupe ili unutarnje grupe i virtualne ucionice, kojima mogu
pristupiti samo osobe s korisni¢kim racunom na sustavu skole.hr, a nakon toga slijede vanjske grupe
(external groups) kojima mogu pristupiti i korisnici izvan vase mreZe. Preporuceno je koristenje
unutarnjih grupa i virtualnih ucionica, osim ako ne postoji potreba da im pristupaju i korisnici koji
nemaju skole.hr korisnicki racun.

Kako biste pronasli grupu koja vas zanima, u lijevom izborniku kliknite na ,,0365.skole.hr groups” pa u
prozoru koji se otvori pogledajte koje su grupe i virtualne ucionice dostupne ili u okvir Search upisite
pojam vezan uz grupu ili ucionicu koju Zelite pronadi. (Slika 20 21)

A- o

L Search

0365.SKOLE.HR GROUPS +

Virtualna ucionica
& Vanjska grupa
All Company 20+

—— (Craata a Arniin

Slika 20 Pretraga grupa
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= Q Discover Groups

Create a New Group
Groups are where things get done across your network. To get more involved, join groups that are
£ search

related to your work and interests,

e RECOMMENDED FOR YOU  ALL GROUPS

Virtualna uGionica

@ vanjska grupa Sort by: Members v
All Company 20+

+ Create a group

 Discover more groups

-— F od
@& Administratori s&t tableta @ TSRB VK (uéenici) Office 365 Edukacija
Join Join “ T

Join

PRIVATE MESSAGES T Never reply
ou'r
cking

. i
Never make BECST
mise when you're AR RS "

Slika 21 Popis grupa

Ako je pretraZivanje uspjesno moZzemo se pokusati pridruziti grupi ili virtualnoj ucionici (klik na
,Join“). Ako one nisu javne, njihov ¢e vlasnik ili administrator dobiti obavijest o nasem zahtjevu za
pridruzivanje, nakon ¢ega moze odluciti hoce li nam ga dozvoliti ili ne. (Slika 22)

Office 365 Edukacija
Krunosiav Is in this group
“ B Join
"

Slika 22 Zahtjev za pridruzivanje u grupu
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Stvaranje grupe ili virtualne ucionice

1. Slijeve strane pri dnu odaberite ,Create new group” (Slika 23)

All Company 20+

-+ Create a group

¢ Discover more groups

Slika 23 Stvaranje nove grupe ili virtualne ucionice

2. Nakon toga, otvara se sljedeci dijaloski okvir (Slika 24):

Create a New Group X
NN INTERNAL GROUP l/ \) EXTERNAL GROUP
- To collaborate with people inside NL/ To collaborate with people who work
your company. at other companies.

Name

Virtualna ucionica 2

Group Members

testni.racun@skole.hr

Who can view conversations and post messages?

' Public Access: Anyone in this network can view conversations and post

® Private Access: Only members can view conversations and post

¥ List in our network’s directory and search results.
[ Create Group ]

Slika 24 Osnovne postavke grupe

Unutar njega moZzemo odabrati , INTERNAL GROUP“ (unutarnja grupa) koju mozemo koristiti
samo s nasim kolegama i u¢enicima te EXTERNAL GROUP (vanjska grupa) koju stvaramo ako
Zelimo omogucditi pristup korisnicima izvan naseg sustava.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza —- CARNET
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Takoder, definiramo ime za koje ¢emo, ako je dostupno, odnosno nije ga vec¢ netko iskoristio,
dobiti poruku ,Name is available”. Zatim je potrebno dodati ¢lanove grupe ili virtualne
ucionice te na kraju odabrati ,,Public” (javna) ako Zelimo da grupa i sve objave u njoj budu
vidljive svim korisnicima mreZe skole.hr ili ,,Private” (privatna) ako Zelimo da pristup imaju
samo odredeni korisnici. Takoder, mogucde je odabrati hoce li grupa ili virtualna ucionica biti
vidljiva prilikom pretrage. Korisnike je moguce dodati i naknadno. (Slika 24)

3. Kad smo popunili, odnosno odabrali Zeljene opcije, potvrdimo unos s ,Create group”. (Slika
24)

Ovime je nasa grupa ili virtualna ucionica kreirana.

Kad joj pristupimo, dobivamo sljededi prikaz (Slika 25):

&
Virtualna ucionica 2 arvae .
+ Joined

Click here to add a description to this group.

NEW CONVERSATIONS ~ ALL CONVERSATIONS  FILES J° SEARCH

Slika 25 Zaglavlje grupe

Name

Virtualna ucionica 2

Description

mage and Color Pattern

™. IHEEEEE
o4 ENEEEEE
+

MEMBERS (1)

Manage M

Add From Add

WHO CAN VIEW CONVERSATIONS AND POST MESSAGES?

Public Access: Anyone in this network can conversations and post

® Private Access: Only membs

ations and post

¥ Listin our network’s directory and search results.

Slika 26 Dodatne postavke grupe

Dodatne opcije za podesavanje dobivamo klikom na ikonu Postavke (kotaci¢ na Slici 25) gdje
mijenjamo postavke grupe (privatna ili javna), dodajemo ili briSemo ¢lanove, odabiremo izgled grupe
te ju moZemo i obrisati. (Slika 26)

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza —- CARNET
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U desnom izborniku vidljivi su ¢lanovi, a dostupno je i brzo dodavanje ¢lanova. (Slika 27)

MEMBERS (2)

0 4
® WeL =
Slika 27 Clanovi grupe- brzi pristup

Komunikacija na Yammeru

Na vrhu pocetne stranice bilo koje grupe i virtualne ucionice imamo dijaloski okvir u kojemu mozemo
s ostalim ¢lanovima podijeliti nase objave. Ikone su redom: Update — objava, Question- pitanje, Poll —
anketa, Praise — pohvala te Announcement — najava. Takoder, klikom na spajalicu moguce je
podijeliti neki privitak u grupi. (Slika 28)

W Update @ Question [EL Poll %P Praize <3 Announcement

Share something with this group...

Slika 28 Mogucnosti objavljivanja

Zelimo li nekome poslati privatnu poruku, postavimo pokaziva¢ mi$a na ime tog korisnika pa, kad se
pojavi skoc¢ni prozor, odaberemo ,,Send Message”. BrZe slanje poruka omoguéeno je u donjem
lijevom kutu stranice gdje se nalazi popis nasih kontakata.

SadrZaj u Yammer grupama i virtualnim ucionicama mozemo pretrazivati jednostavnom uporabom
Search okvira u zaglavlju virtualne ucionice ili grupe. (Slika 29)

m Virtualna ucionica 2 & et

3 Click here to add a description to this aroup.

NEW CONVERSATIONS ~ ALL CONVERSATIONS FILES | O [earch this group

Slika 29 Pretraga sadrzaja u grupi ili virtualnoj uc¢ionici

Podrska

Za sva dodatna pitanja na raspolaganju je CARNET-ov Helpdesk na broju telefona 01/6661-555 ili
putem e-mail adrese helpdesk@carnet.hr. Radno vrijeme Helpdeska je svakim danom od 8 do 22
sata.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza —- CARNET
Josipa Marohnica 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr



