PROCEDURA BLAGAJNICKOG
POSLOVANJA



OSNOVNA SKOLA LUDBREG
ANDRIJE KACICA MIOSICA 17
42230 LUDBREG

KLASA: 003-05/19-01/06
UR.BROJ: 2186-124-01-19-1
Ludbreg, 18. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 108. Statuta Osnovne Skole Ludbreg, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fikalnoj
odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Skole donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Ovom procedurom ureduje se blagajni¢ko poslovanje Osnovne $kole Ludbreg, poslovne
knjige 1 dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja,
placanje gotovim novcem, blagajnicki maksimum i ostale odredbe u svezi blagajniCkog
poslovanja.

Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje Skola evidentira ruéno i elektronski.

Clanak 3.
Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se visina blagajni¢kog maksimuma u iznosu
od 15.000,00 kn.
U smislu stavka 1. ovog ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i moguce,
preporuduje se 1 uglavnom primjenjuje bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog ratuna
Skole dok se gotovinska placanja i naplate koriste samo u za to uobi¢ajenim situacijama,
odnosno ukoliko se za tim ukaze posebna potreba, hitnost 1 sli¢no.
Iz blagajne se mogu isplatiti sredstva za manje materijalne troSkove (sitni popravci, postarina
i sl.) a najvie do 1.500,00 kn po jednoj isplatnici.

Clanak 4.
Iznos sredstava iznad 15.000,00 kn, odnosno iznad blagajnickog maksimuma, koji na kraju
radnog dana ostane u blagajni treba poloziti na poslovni ra¢un isti dan ili najkasnije drugi
radni dan,

Clanak 5.
Nacin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:
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dokument ovjeren i potpisan godine
od strane ravnatelja skole.
. . Ravnatelj odobrava isplatu Tijekom
3 Odob¥cn_]e Ty tEplaty Ravnatelj potpisoni na R-1 raém? ili tefmée
gainvins drugi dokument godine
Knjizenje blagajnickog
poslovanja.
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isplate u blagajnicki izvjestaj, | Racunovodstveni | Blagajnicki izvjestaj — Tii
s S i =, fjekom
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knjizi dokument u Voditelj poslovanja. i
financijsko knjigovodstvo. ratunovodstva godine
Blagajnicki izvjestaj se vodi
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Clanak 6.

Blagajnik Skole je ratunovodstveni referent koji je, zajedno s voditeliem ra¢unovodstva,
odgovoran za uplate, isplate i1 stanje gotovog novca te za nastale viskove 1 manjkove u
blagajni.

Gotovinska novéana sredstva se drze u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik Skole.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu dono$enja i objavit ¢e se na internet stranici Skole.
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